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BURGERBURO
STADTENTWICKLUNG
fir Beteiligungskultur

Hannover, 28.02.2023
Stellenausschreibung: Geschaftsstellenleitung

Das Biirgerbiiro Stadtentwicklung Hannover e. V. (bbs) sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt
eine engagierte und motivierte Geschaftsstellenleitung (m/w/d). Als Teil eines aktiven Teams
setzen Sie sich fir eine nachhaltige kooperative Stadtentwicklung in Hannover ein.

Zum bbs

Das bbs ist ein zentrales Element der Beteiligungskultur in Hannover. Es versteht sich als
unabhangiges Kompetenzzentrum zur Starkung der Diskursqualitat im stadtischen Raum. Das
bbs begleitet und berét zu interdisziplindren, kooperativen Stadtentwicklungsprojekten und
-prozessen. Es tragt zur offentlichen Erdrterung von Problemen, Themen und Projekten der
Entwicklung in Hannover bei. Wir beraten Politik und Verwaltung in Sachen kooperativer
Stadtentwicklung.

Aufgaben der Geschéftsstellenleitung

Leitung der Geschéftsstelle

Koordination und Organisation der Aktivitdten des bbs
Verantwortung fir die Administration des Vereins

Flhrung eines kleinen Teams von Mitarbeitenden

Kommunikation mit dem Vorstand, Partner*innen, Sponsor*innen und

Entscheidungstrager*innen aus Politik und Verwaltung
e Reprasentation des Vereins nach auRen (Offentlichkeits- und Netzwerkarbeit)

Anforderungen an die Bewerber*innen

e Sehr gute organisatorische und kommunikative Fahigkeiten und hohe soziale
Kompetenz

Uberzeugendes Auftreten und Kontaktstérke

Erfahrung in der Leitung von Projektteams und Teamfahigkeit

Strategisches Denken und schnelle Auffassungsgabe

Fahigkeit zum selbsténdigen, strukturierten Arbeiten

Einsatzbereitschaft und Zuverlassigkeit

Engagement fiir die Ziele des Vereins und die nachhaltige Entwicklung der Stadt
Hannover

e Ein abgeschlossenes Studium oder vergleichbare Qualifikationen
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Wir bieten

Eine Teilzeitstelle ab 20 Wochenstunden

Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe in einem engagierten Team
Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einer offenen und teamorientierten Kultur
Intensive Unterstltzung in der Einarbeitung durch das Team

(Weiter-) Qualifizierung in Konzeption und Durchfiihrung von Veranstaltungen und im
Handlungsfeld Partizipation und Moderation in der Stadtentwicklung

e Die Mdglichkeit, Ihre Ideen und Visionen fiir die Stadtentwicklung in Hannover
einzubringen

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Aufgabe mit interessanten Menschen und Freirdumen zur
Gestaltung ihres Arbeitsfeldes. Unsere Arbeit ist in hohem Male digitalisiert, wir bieten gute
Voraussetzungen, zeitweise im Home-Office zu arbeiten, dennoch ist die regelmalfige
Prasenz in der Geschaftsstelle und bei Veranstaltungen in Hannover erforderlich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, einschlieRlich eines aussagekraftigen Anschreibens,
Lebenslauf und Zeugnissen, Ihrer Gehaltsvorstellung und Eintrittstermin per Mail bis zum
31.03.2023. lhre Ansprechpartnerin im bbs ist Helene Grenzebach, info@bbs-hannover.de, Tel:
0511-70 00 934

Das Birgerbiro Stadtentwicklung Hannover e. V. ist bestrebt, eine Arbeitsumgebung zu
schaffen, die die Vielfalt seiner Mitarbeiter*innen und Mitglieder reflektiert und fordert. Wir
begriken daher Bewerbungen von allen qualifizierten Bewerberinnen und Bewerbern,
unabhéangig von Alter, Geschlecht, sexueller Orientierung, Religion oder ethnischer Herkunft.

Weitere Infos zum bbs und seine Aktivitaten finden Sie unter: www.bbs-hannover.de

Hannover, Februar 2023
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